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Office Applikationen und 
die digitale Welt kennen

    Diplom ICT Smart-User SIZ® 

Mit dem Diplom ICT Smart-User SIZ® zeigen Sie, dass Sie Computer,
Internet und Office-Programme sicher bedienen können.

 Ob in der Schule, Lehre oder im Beruf: Ihre digitalen Grundkenntnisse
geben Ihnen Sicherheit und eröffnen neue Chancen.

Sicherer Umgang mit digitalen Werkzeugen

Anerkanntes Diplom im Schweizer Arbeitsmarkt 

Grundkenntnisse in Word, Excel und PowerPoint

tel:0443849040


Das Diplom ICT Smart-User SIZ® bestätigt das Wissen über die Grundlagen,
um digitale Geräte und Programme sicher und selbständig zu nutzen und an
die eigenen Bedürfnisse anzupassen.

Sie arbeiten mit dem Web-Browser im Internet und nutzen E-Mail und Office-
Programme wie Word, Excel und PowerPoint für unterschiedliche Aufgaben
im digitalen Alltag.

Sie erstellen gut formatierte und strukturierte Texte, führen grundlegende
Berechnungen in einem Tabellenkalkulationsprogramm durch, stellen
Zahlenmaterial graphisch dar und gestalten ansprechende Präsentationen.

Zudem wissen Sie, wie Sie das Internet auf sichere Art zur Informations-
beschaffung einsetzen und wie Sie mit KI-Tools umgehen.

Ihre Vorteile auf einen Blick



SU3 Texte
Textdokumente korrekt erstellen
und strukturiert gestalten

SU4 Tabellen
Daten in Tabellen aufbereiten,
auswerten und grafisch darstellen

SU1 Kommunikation 
& Präsentation

Informationen im Internet sicher
beschaffen, KI und E-Mail nutzen,
Präsentationen gestalten

Für wen ist das Diplom? Die drei Module 

Das Diplom ICT Smart-User SIZ®
richtet sich an alle, die den
sicheren Umgang mit digitalen
Werkzeugen nachweisen möchten.
Es bestätigt die Kenntnisse, um
Internet, KI, E-Mail und Office-
Programme souverän nutzen zu
können.

Lernende (Lehre, Schule,
Weiterbildung)

Berufsumsteiger:innen oder
Wiedereinsteiger:innen

Alle, die digitale Werkzeuge sicher
und effektiv einsetzen möchten
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So kommen Sie zum Diplom
Voraussetzungen

Für den ICT Smart-User SIZ®
brauchen Sie keine speziellen
Voraussetzungen, nur Interesse
an digitalen Themen. 

Vorbereitungsmöglichkeiten

Testprüfungen
Auswahl an Testprüfungen für
den Unterricht bei Partner-
schulen und als Hausaufgaben

Lernziel-Checks (LZC)
Themenorientierte Tests mit
Lösungen zur einfachen
Kontrolle im Selbststudium

Zertifizierte Lehrunterlagen
Empfehlungen für
Lehrunterlagen von SIZ®-
zertifizierten Lernmedien

Partnerschulen 
Die Ausbildung und die 
Prüfungen finden bei den
SIZ® Partnerschulen statt.

Kosten
Jede Modulprüfung kostet 
CHF 90.- (inkl. Ausstellung
digitaler Zertifikate).
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