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1 Power Query - Recupero e trasformazione dei dati

Consigli di lettura

Business Intelligence mit Excel, Hanser-Verlag

Cos’e Power Query

Power Query & uno strumento di interrogazione dei dati. Con Power Query e possibile importare,

pulire, filtrare, ordinare, modellare, ricalcolare o combinare dati.

In Power Query vengono registrati tutti i passaggi.

In Power Query si lavora con le query. Questo significa che non & necessario lavorare con l'intera

tabella, ma solo con le colonne desiderate.

Power Query & progettato per il processo ETL (Extract, Transform, Load).

Power Query ha un linguaggio di programmazione nativo chiamato M.

Dove trovare Power Query

Datei Staﬂ“ Daten
ﬁ [EA T/CSV [%)Zuleut\rerwendete Quellen P
@ e
B L

& Aus dem Web [‘E‘u‘mhandene‘u‘erbindungen
Daten Alle

il = % Aus Tabelle/Bereich aktualisiere

Daten abrufen und transformieren A

Il programma ha fatto la sua comparsa nel 2013.

Con Excel 2016 il nome Power Query & scomparso e lo strumento di interrogazione dei dati & stato

integrato nella scheda Dati sotto Recupera e trasforma dati.
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Recupera dati = Da file =» Da cartella

In questo modo si valutano i dati direttamente disponibili nella cartella di lavoro. Sono resi disponibili tutti
i fogli di calcolo del file Excel aperto con questa modalita.

Aprire il file NoteColloqui.xIsx.
Il file ha due fogli di calcolo.
Nel foglio di calcolo Genitori sono riportate brevi note sui colloqui con i genitori.

Nel foglio di calcolo Studenti sono riportate brevi note sui colloqui con gli studenti.

Obiettivo di questo compito
Vogliamo una lista di tutti i colloqui, contenente le colonne data, argomento e durata.

La lista completa dovrebbe poter essere aggiornata in modo che i nuovi colloqui vengano visualizzati non
appena sono inseriti.

Svolgimento del compito
Creiamo due query.
In una terza query vengono raggruppate le prime due query.
Cancelliamo le colonne

... € poi trasferiamo questa terza query in un foglio di calcolo Excel.

Passare al foglio di calcolo Genitori.
Selezionare almeno una cella nell’area della tabella

Selezionare Dati / Recupera e trasforma dati / Recupera dati / Da altre origini / Da
tabella/intervallo. Si apre I'editor di Power Query e viene visualizzata la query
tbiColloquigenitori.

Per tornare a Excel e visualizzare i dati in un foglio di calcolo Excel, fare clic su Chiudi e carica.

Passare al foglio di calcolo Studenti.

Selezionare Dati / Recupera e trasforma dati / Recupera dati / Da altre origini / Da
tabella/intervallo

Si apre I'editor di Power Query e vengono visualizzate le query tblColloquistudenti e
tblColloquigenitori.

Fare clic su Chiudi e carica e ci si trovera di nuovo in Excel.
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1.1.3 Testare (ordinare, filtrare, rinominare) le query

Passare all’editor di Power Query

Dati / Recupera e trasforma dati / Recupera dati / Avvia I’editor Power Query...

Nell’editor di Power Query, selezionare la query tblColloquigenitori.

Ordinare i dati in ordine crescente in base alla colonna Nome.

Selezionare i colloqui riguardanti I'argomento Social media.

Menu a discesa Argomento / Disabilitare Seleziona tutto / Abilitare Social media

Visualizzare di nuovo tutti i colloqui.
Cancellare l'ultimo passaggio nel riquadro Passaggi applicati.

Assegnare il nome qry_Genitori alla query tblColloquigenitori (menu di scelta rapida o doppio clic

sull’intestazione di colonna).

Barra della formula

Osservare la barra della formula.

Start Transformieren Spalte hinzufigen Ansicht

é;j I:'Z? EEEigenschaFten I:I I_><‘J Eﬁ % ;‘:i

] Datentyp: Datum/Uhrzeit = 4
nh = .

=T Erweiterter Editor [ Erste Zeile als Uberschriften ve en+
SchlieBen Vorschau Spalten Spalten Zeilen Zeilen Spalte Gruppieren 1
&laden~ aktualisieren~ [ Verwalten - auswahlen - entfernen =  beibehalten ~ entfernen ~ teilen~  nach 'y Werte ersetzen
SchlieBen Abfrage palten verwalten ellen vernngern Cortieren Transtormieren
Abfragen [1] f‘{ = Table.TransformColumnTypes(Quelle,{{"Datum”, type datetime}, {"Mame", type text}, {"Vorname",

[ tblElterngesprache
/ F T T o T —TrTems ey
1 10.01 2021 00:00-00 Buser Friedrich Meier

Cosa mostra la barra della formula?
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1.1.5 Combinare le query in una nuova query

Obiettivo

Due query vengono unite in una nuova query.
y  Duplicare la query gry_Genitori (menu di scelta rapida).
y  Dare alla nuova query il nome tblTuttiirecord.
) Selezionare nella scheda File / Combina / Accoda query.
y  Ordinare I'’elenco in ordine crescente per data.

) Selezionare tblColloquistudenti come tabella da accodare. La 32 Query (tbITuttiirecord)) ora
contiene tutti i record.

Visualizzazione in Excel

Datei Start  Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools ~ Add-lns  Hilfe  Acrobat  Power Pivot  Tabellenentwurf  Abfrage & p
Tabellenname: Mit PivotTable zusammenfassen = @ [5! [E] | ¥ Kopfzile Erste Spalte ~| Schaltflache “Filter”

=
thi_AlleDatensatze B} Duplikate entfernen 2 ~ Ergebniszeile Letzte Spalte

Schnellformatvarlagen

Datenschnitt | Exportieren Aktualisiren

2 Tabellengrofie andern | &3 In Bereich konvertieren einfiigen ~ g | | Gebinderte Zeilen | Gebanderte Spalten
Eigenschaften Tools Externe Tabellendaten Tabellenformatoptionen Tabellenformatvoriagen ~
F15 ~ f< || Dasist ein Mustertext aus einem Schiilergesprich v
A B z D E F

il patum ] Name B vorname B Thema B zeitdauer B Notizen Abfragen
2 |03.01.2021 Br.-and EliSE- Motivation 1 Das ist Eiﬂ Mustertext aus EinemSchlflelgEspr.?ch e | verl Aktualisieren
3 | 03.01.2021 Bringold Gabriela Verbesserungen 1 Dasist ein Mystertext us ejinem Schil —_—
4 | 03.01.2021 Buser Gottfried Entwicklung & 3 Abfragen |
5 |03.01.2021 Carlin Heidi Mobbing lgesprats
6 |03.01.2021 Casto Kiithi Corona Mit Doppelklick zum gesprach &8 thiElterngesprache
7 | 03.01.2021 Cicehillitti Werner Kontakte Power Query-Editor esprach 72 Zeilen geladen.
8 | 03.01.2021 Ecer Heinrich Sekiibertritt [T thiSchalergesprache
9 | 03.01.2021 Fischer Marlene Motivation 479 Zeilen geladen.
10 | 03.01.2021 Gianico Monika Verbesserungen »
11/ 03.01.2021 Gullone Ruth Entwicklung 2 Dasist ein Mustertext aus einem Schilergespracl 8 m‘*AII?DatE"SEHE FE
1203.01.2021 Haile Siegfried Lehrer 1 Das ist ein Mustertext aus einem Schilergesprach 551 Zeilen geladen.
13 03.01.2021 Hamraoui Lukas Meier 3 Das ist ein Mustertext aus einem Schilergesprach

Deutsch Italienisch

Mit Doppelklick zum Power Query-Editor Fare doppio clic per andare all’editor di

Power Query
Aktualisieren Aggiornare

Visualizzazione in Power Query

S5t D [ Eigenschaften % Ly o4 2 z! H =3
= I |
= = [=I Erweiterter Editor X HH HH LI
SchlieBen Varschau Spalten Spalten Zeilen Zeilen Spalte Gruppiere
S laden~ aktualisieren = [ Verwalten ~ auswihlen * entfernen = beibehalten * entfernen ~ teilen - nach
Schlieken Abfrage Spalten verwalten Zeilen verringern Sortieren
Abfragen [3] < M- E‘% Datum |Anc MName B|ABC Von
thlEkR ich
= ErngEsprache 1 03 01,2021 00:00:00 Eringold Gabrigls
B tbiSchilergesprache 2 03.01.2021 00:00:00 Cariin Heidi
E tblAlleDatensitze 3 03.01 2021 00:00:00 Cicchillitti Werner
4 03.01.2021 00:00:00 Buser Gottfriec
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1.1.6 Modificare la query (cancellare colonne e ordinare)

Modificare la query tblTuttiirecord come segue:

y  Cancellare le colonne Cognome, Nome, Note. 4 ANGEWENDETE SCHRITTE

) Ordinare in ordine crescente per data. Quelle

Geanderter Typ

Angefiigte Abfrage +
Osservare i passaggi applicati nel riquadro a destra. g. & _ E
N - . . . Sortierte Zeilen
E possibile annullare ognuno di questi passaggi cancellandolo.

Entfernte Spalten

< Sortierte Zeilen

1.1.7 Raggruppare la query

) Raggruppare la query per argomento.

)y Selezionare nella scheda Home /Gruppo Trasforma il comando %

Raggruppa per. Gruppieren
ggruppa p Ppis

) Selezionare la colonna Argomento.

Spalte hinzufiigen  Ansicht

ften L [/ X 5 Y Datentyp: Text = 5 Abfragenz
B % dh =

rEditor X HH HH zl

[7] Erste Zeile als Uberschriften verwenden = "= Abfragen a

e ey e Hee gisctazn Dateien ko
Spalten verwalten Zeilen verringern Sortieren Transfo o Koml
< (=, 5 vatum [-1]/8 Thema [~ 123 zeitdauer -]
1 03.01.2021 00-00:00 Verbesserungen 1
[2 | 03.01.2021 00:00:00 Mobbing 1
IER 03.01.2021 00:00:00 Kontakte 2 e
L4 03.01.2021 00:00:00 Entwicklung 3
T 03.01.2021 00-:00:00 Sekibertritt
[6 | 03.01.2021 00:00:00  Verbesserungen i
7] 03.01.2021 00:00:00 Motivation Gruppieren nach
[ s | 03.01.2021 00:00:00 Corona Geben Sie die gewtins Ausgabe und die Spalte an, nach der gru
L9 03.01.2021 00:00:00 Motivation ® Stondard O Wi
10 03.01.2021 00:00:00 Entwicklung
[11] 03.01.2021 00:00:00
[12] 03.01.2021 00:00:00 Lehrer Thema M
|13 08,01 2021 00-00:00 | Meses Neuer Spaltenname Vorgang
14 04.01.2021 00:00:00 Kontakte
15| 05.01.2021 00:00:00 Sekiibertritt [anzari | [zeien zhien dl
. 4% Thema [~]125 Anzahi [
1 | Meier 34
T Klassenkameraden 34
T Kontakte 64
| 4 | Sekabertrin 5e
T Motivation 78
. . T Verbesserungen 77
Il risultato dovrebbe essere il seguente: 7 | Entwickiung 7
T Mobbing 30
T Corona 30
? Lehrer 47
11 ] SodialMedia 14

| —

) Passare al foglio di calcolo cliccando sul simbolo qui accanto: =
SchlieBen
. . ) . . & laden ~
»  Visualizzare nuovamente le query nell’editor di Power Query <ehicben

(ad es. facendo doppio clic su una query nella colonna Query e connessioni nel riquadro a
destra).

) Chiudere la cartella di lavoro.
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1.2 Compito «Nascita» (unire tabelle)

Obiettivo
) Creare due nuove query su file CSV.
y Unire query tra loro

Argomento dei file: numero di nascite negli USA.

Compito 1: importare il primo file CSV

) Aprire un foglio Excel vuoto.

) Selezionare: Dati / Recupera dati / Da file / Da testo/CSV. aﬁé“ [[iw"":”“” o
‘abrufen + B Aus Tabelle/Bereich et
) Selezionare il file DateNascitaTutte.csv. [ aoms N PP
. . . . . . D Aus Datenbank > Aurs Text/CSV i
) Fare clic su Trasforma dati. Vengono rilevati 316 855 record di dati. [; % . .
g Aus Agure > (583 Aus XML

Y
[EGH] Van JSON

Nella scheda Trasforma, gruppo Tabella, con il comando Conteggio righe & possibile contare i record
importati.

Compito 2: importare il secondo file CSV

» Nell’editor di Power Query, selezionare il comando Nuova origine / File / Testo/CSV

art Anicht

= ¥
1
2
3
.
s

y  Aprire il file Stati America.csv.

y  Assegnare il nome ID alla prima colonna (Colonnal).

2.9.21 / Versione Power Query senza macro
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Compito 3: unire tabelle

Vogliamo sapere il numero di nascite per stato. Per ottenerlo, in una nuova query, la query
DateNascitaTutte viene integrata con il codice dello stato (abbreviazione).

Selezionare la query DateNascitaTutte.

Nella scheda Home selezionare il comando Merge di query / Unisci query come nuova.

Nella finestra Unisci, completare la tabella DateNascitaTutte con la query Stati America.

Selezionare con un clic del mouse la colonna Stato
della tabella DateNascitaTutte e la colonna ID Zusammenfilhrg
della query Stati America. Tramite queste due
colonne & possibile collegare le tabelle
(analogamente alla funzione CERCA.VERT).

Provare a creare un raggruppamento per stato in
cui viene calcolato il numero totale di nascite.

12

le und dbereinstimmende Spalten aus, um eine zusammengefihrte Tabelle

Wahlen Sie eine Tg

Month Year countyBirths  stateBirths County

1 1 1 1985 36 5027 1001
2 1 2 1985|36 4627 1001
3 1 3 1985 43 4738 1001
4 1 4 1985 |40 4626 1001
5 1 5

1985 34 4834 1001 o
Stasten von Amerika - /

D State. Abbreviation

. ABC Staaten von Amerika.Abbreviation ~ | 12 Summe - | P—rp
1wy 21378737 4 Arkansas | AR e
5 California CA
2 (Wi 32513793
Join-Art
3 |(wv 9343037 Linker auBerer Join (alle aus erster, Gbereinstimmende... ~
4 |wa 205475291 Fuzzyd ungen zum 7 verwenden
5 |va 80678284 » Optionen fur Fuzzyubereinstimmung
6 |vT ag7447 + Die Auswahl stimmt mit 51 von 321475 Zeilen der ersten Tabelle berein. o
7 |UT 18608002
8 |TX 431758836
9 (TN 34173683

1.3 Compito con/senza prefisso

Spiegazione del termine «prefisso»

Quando pil query vengono unite, il nome della tabella della colonna corrispondente precede, come

prefisso, il nome della colonna.

Denominazione colonna con prefisso

Denominazione colonna senza prefisso

Ordini.IDcliente Ordini.numero

ID cliente Numero

della tabella che contiene la colonna IDcliente

Ordini viene prima del nome della colonna. Ordini € il nome Il nome della tabella non viene visualizzato. Quindi non &

possibile vedere su quale tabella si basa la colonna
corrispondente.

123 Bestellungen.ProduktD - || A% B o0 [~|E= s ~ | A% Bestellungen.ReNr =123 Bestellungen.Menge |~
207 K-15408 01.03.2018 Re654; 1

-19050 05.04.2019 Re678| 2

205 K= 5| 16.01.2019 Reb2. 1

263 K-1488| 2

245 K-1143 o . 2

Spaltennamen MIT Prafix "Bestellungen”

223 K-2007] 1

253 K-185 1

245 K-27723 20.06.2019 Re73565 2

Deutsch

Italienisch

Spaltennamen MIT Préafix «Bestellungen»

Nomi di colonne CON prefisso «Ordini»

Obiettivi
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Passaggio 1: creare delle query sui file Ordini.txt e Clienti.txt.

Passaggio 2: combinare le query senza prefisso.
Compito 1: query su file di testo

Aprire un foglio Excel vuoto.

Selezionare: Dati / Recupera e trasforma dati / Da testo/CSV selezionare Clienti.txt e fare clic su
Trasforma. La query Clienti viene visualizzata nell’editor di Power Query.

Inserire la tabella Ordini.txt come query come segue:

Nella scheda Home dell’editor di Power Query, selezionare nel gruppo Nuova Query il comando
Nuova origine / File / Testo/CSV e poi selezionare il file Ordini.txt.

Abfragen [2] < fx = Table.TransformColumnTypes(#"Hiher gestufte Head

E Kunden
. [123 ProduktD

- ﬁBc KundenlD

- E Bestelldatum

FH Bestellungen
1

Compito 2: combinare query senza prefisso
Selezionare la query Clienti.

Scheda Home/ Gruppo Combina / Merge di

228 K-12132

.. Kunden ]
query/ UnISCI query come nuova. KundenlD w Gebursdawm  Geschlecht  PLZ
K-15408 Olivia Thompson 25101999 W 8037
Selezionare come seconda query la query . e
atoya Jai 24.10.1:
Ol’dini. Ez:iz: :’;m ;:ZH :ii Beziehung tber die Spalte KundenlD
Selezionare IDcliente come colonna Besiclungen [
. ProduktiD KundenlD Bestelldatum ReNr Menge Stuckpreis Stuckkosten
Cornspondente. 228 K-12132 29.06.2018 ReS51181 1 3499 13.0863
205 K-16313 29.06.2018 Re511B0 2 3499 13.0863
Fare clic su OK. il | oo et | sim| ssaber
258 K-11338 01.07.2018 Res51207 2 3499 13.0863
Deutsch Italienisch
Beziehung Uber die Spalte KundenID Relazione tramite la colonna IDcliente
Nella nuova query viene visualizzata una colonna denominata Ordini (1).
EB- | A% KundenlD - || a8 vorname = || A% Nachname ~ || Geburtsdatum = || A% Geschiecht ~ 1123 PLZ ~ | [] Bestellungen 4
1 |K-15408 Olivia Thompson 25.10.1999 W 8037 Table ’_
o 6248 Table e

2 |K-15050 Joel Chapman

24101999 M

Per visualizzare tutte le colonne della query Ordini, fare clic
sull’icona a destra nell’intestazione di colonna (2).

Deselezionare la casella di controllo «Usa il nome della

colonna originale come prefisso».

OK.
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Stiickpreis

Stiickkosten
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2 Power Query - Calcoli in colonne

Una migrazione a Office 365 ha comportato I'acquisizione di ore e tariffe. Queste vanno ora modificate e
completate in Power Query.

2.1 Query con file csv

Obiettivo

Importare il file Migrazione.csv come query in Power Query.
y  Creare un nuovo file Excel vuoto.

) Creare una query sul file Migrazione.csv.
Dati / Da testo/CSV / Selezionare file / Trasforma dati.

»  Assegnare il nome Report alla query Migrazione
(menu di scelta rapida o doppio clic sul nome della query)

2.2 Barra della formula

Obiettivo

Come & noto nell’editor di Power Query € presente una barra della formula.

Start | Transformieren  Spalte hinzufigen  Ansicht

,.gj [\1 [ Eigenschaften l:l Ly -y - sl | e Ottt 5 Abfragen zusammenfihren - D [ Neue Quelle =

=5 o — x B B o3 |rb D rste Zeie afs Oberschvttenverwenden = | 5 Abtragen antigen - 3 Dl Zuieat verwendete Quelien -

SchlieBen  Vorschau Spaten  Spaten Zelen  Zeilen Spatte Gruppieren ; Parameter  Datenquellencinsteliungen

&laden~  aktualisicren - 3 Verwalten - auswahlen - entfernen - beibehalten - entfernen - tellen~  nach & Werte ersetzen Dateien kombinieren verwalten - Daten eingeben

Schlieten Abirage Spalten verwalten Zeilenveringem  Sotieren Tansformieren Kombinieren Porameter Datenquellen Neue Abirage

Abfragen [] <X W o | - Table.TransfornColunnTypes(s"Haher gestufte Header™,{{"", type text}, {10, Int64.Type}, {"Datum", type date}, {"Wochentsg”, Inted.Type}, {*T,tigkeit®, type text}, {"Dauer’, type Timel, ~
[ Migration {"Tarif", type number}})

[ Bearbeitungsleiste j

[[Eme a8 [-]125 o E Datum [~][1%5 Wochentog [~ Totigheic [~]© paver [~ 1.2 Torit ]
o] 2

02.05.2021 1 Support 05:00:00 100

) Osservare la barra della formula.

» Vengono visualizzate sia le colonne inserite che i tipi di dati delle colonne corrispondenti.

2.3 Cancellare colonna

Obiettivo
Cancellare la prima colonna vuota. Abfrageeinstellungen  x
4 EIGENSCHAFTEN
) Selezionare la prima colonna. |”;”‘*,
igration
) Premere il tasto CANCELLA Alle Figenschaften
4 ANGEWENDETE SCHRITTE
Nel riquadro Impostazioni query ora & inserito il passaggio «Colonne rimosse» in e et e N
Passaggi applicati. Geanderter Typ

X Entfernte Spalten

Questo passaggio puo essere cancellato in qualsiasi momento.

) Osservare anche la barra della formula.

?( v fx |= Table.RemoveColumns (#"Gednderter Typ™,{""})

|E| 123 Wochentag |E| ABC

2 02.05.2021 1 Sup|
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2.4 Rinominare colonna

Cambiare la colonna A>tivita in Attivita
y Fare clic con il tasto destro del mouse sull’intestazione di colonna
Variante

) Doppio clic sull’intestazione di colonna

2.5 Creare una colonna personalizzata (Visualizzazione ore)

Obiettivo

Creare una nuova colonna con il nome Visualizzazione ore

Finalita

Visualizzare inoltre la colonna DURATA in formato decimale. Motivo: con il formato decimale & piu facile
calcolare!

Procedura
y Fare clic sulla colonna Durata.
) Scheda Aggiungi colonna.
y  Colonna personalizzata.
y Inserire Visualizzazione ore come nome della colonna.
» Nella finestra Colonne disponibili fare doppio clic sulla voce Durata.
) OK.
y Fareclic con il tasto destro del mouse sull’intestazione di colonna Visualizzazione ore.
) Maodifica tipo.
) Selezionare Numero decimale.

Osservare anche la barra della formula.

fx = Table.RenameColumns (#"Gednderter Typl",{{"Benutzerdefiniert”, "Stundenanzeige"}})

2.9.21 / Versione Power Query senza macro
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2.6 Colonna personalizzata con calcolo

y Creare una nuova colonna con il risultato calcolato.

y  Fare clic sulla colonna Visualizzazione ore.

y Scheda Aggiungi colonna.

) Colonna personalizzata.

»  Inserire Netto come nome della colonna.

» Nella finestra Colonne disponibili fare doppio clic sulla voce Visualizzazione ore.
)y Inserire 'operatore di moltiplicazione (*).

y  Nella finestra Colonne disponibili fare doppio clic sulla voce Tariffa.

Benutzerdefinierte Spalte

Flgen Sie eine Spalte hinzu, die aus den anderen Spalten berechnet wird.

MNeuer Spaltenname

Metto

Benutzerdefinierte Spaltenformel (3
= [Stundenanzeige]*[Tarif]*24

Attenzione: prestare attenzione alla barra della formula

= Table.AddColumni#"Gednderter Typl", "Netto", each [Stundenanzeige]*[Tarif]l=24)

2.9.21 / Versione Power Query senza macro
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2.7 Tipo di dati di una colonna

H 12 Tarit Principio
12 Dehima A ogni colonna & associato un tipo di dati.
$  Wihrung

A sinistra del nome della colonna appare I'icona corrispondente.
123 Ganze Zahl

Prozentsatz

%

ER Datum/Uhrzeit Fare clic con il tasto destro del mouse sul nome della colonna per
Datum modificare il tipo di dati.

(O Zeit

% Daturn/Uhrzeit/Zeitzone
5 Dauer

AB Text

%, TRUE/FALSE

E Binar

Mit Gebietsschema...

2.8 Passaggi applicati

Ogni passaggio puo essere cancellato (tasto Canc). 4 ANGEWENDETE SCHRITTE
. . . . . . . Que”e #
In caso di formule viene visualizzato un ingranaggio. Con un clic su questa Haher gestufte Header &
icona la formula puo, ad esempio, essere modificata. Gednderter Typ
Umbenannte Spalten
7 Entfernte Spalten
Benutzerdefinierte Spalte Hinzugefigte benutzerdefinie..
Fligen Sie eine Spalte hinzy, die aus den anderen Spalten berechnet wird. Geanderter Typ1
MNeuer Spaltenname > Hinzugefligte benutzerdefinie... ++
Netto
Benutzerdefinierte Spaltenformel (@ Verfiigbare Spalten
= tundenanzeige*[Tar‘iF] I ID
Datum
Wochentag
Tatigksit

Dauer
Tarif

Stundenanzeige

<< Enfligen
Weitere Informationen zu Power Query-Formeln
+ Eswurden keine Syntaxfehler erkannt. Abbrechen

Naturalmente una formula & modificabile anche nella barra della formula.

> v fx |= Table.AddColumn{#"Gednderter Typl™, "Netto", each [Stundenanzeige]*[Tarif])}
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2.9 Passare dal foglio dati di Excel all’editor di Power Query

» Nella scheda DATI selezionare il comando Query e connessioni.

Daten Uberprifen Ansicht Entwick

@m |E Abfragen und Verbindungen
(-] .

Alle Eigenschaften

aktualisieren ~ |:5_ Verknipfungen bearbeiten

Abfragen und Verbindungen

y  Ora adestra viene visualizzata la finestra Query e connessioni.

Microsoft Excel-Arbeitsblatt (neu Gespeichert ~ 2 Urs Spreng
Datei  Start Einfigen = Seitenlayout = Formeln E Uberpriifen  Ansicht = Entwicklertools  Add-Ins | Hilfe | Acrobat Power Pivot  Tabellenentwurf Abfrage [ =
ﬁ mR P iy ? % EE M B EI @ o] | = Datenanalyse
Hpp < g il 0 K|z 2 SE g P
Daten Alle Aktien Geografie E' zl Sortieren  |Filtern| — | Textin _ N Was-wiare-wenn- Prognoseblatt | Gliederung
abrufen B3 aktualisieren v [ & | Spalten £6 ~ (@ Analyse ~ ~
Daten abrufen und... | Abfragen und Verbi... Datentypen Sortieren und Filtern Datentools Prognose Analyse ~
Al ~ | D v
J
-] Abfragen und Verbin... ¥ %
2 2 02.05.2021 1Support  05:00:00 100 0.208333233 2083233233 )
Abfragen ‘ Verbindungen
3 3 02.05.2021 1Schulung | 03:15:00 130 0.135416667 17.60416667 -/
4 4 02.05.2021 1Technik  04:30:00 195 0.1875 36.5625 1 Abfrage
5 5/02.05.2021 1Technik  05:50:00 195 0.243055556 47.39583233
6 602052021 1Technik  09:50:00 195 0.409722222 79.89583333 &3 Rapport F
7 702052021 1Technik  12:30:00 195 0520833333 1015625 R ZEIEN g ERLE
5 8 02.05.2021 1Technik  05:30:00 195 0.229166667 24,6875

» Con un doppio clic sulla voce Report, ad esempio, ci si ritrova immediatamente nell’editor di
Power Query.
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3 Power Query - Trasformare colonne ed estrarle

3.1

Dividere le colonne in piu colonne

Obiettivo

Una colonna contiene elementi che si desidera «separare» o visualizzare in colonne separate.

Esempio

Dividere una data (01.07.2021) come segue:

giorno in una colonna 01

mese in una colonna 07

anno in una colonna 2021

Procedura

)

Selezionare la colonna della data nell’editor di
Power Query.

Spalte nach Trennzeichen teilen

Geben Sie das Trennzeichen an, das zum Teilen der Textspalte verwendet werden soll.

Trennzeichen eingeben oder auswihlen

‘ --Benutzerdefiniert-- M ‘ 0
. | <

Aufteilen:

) Beim auBersten linken Trennzeichen

) Scheda Trasforma. © Beim suBersten rechten Trennzeichen
® Beij jedem Vorkommen des Trennzeichens 9
) Gruppo Colonna di testo comando Dividi sbrviert Optonen f—
colonna. Aufteilenin
® Spalten e
O Zeilen
) Selezionare In base al delimitatore. Spaltenanzahi fir Teilung /
E \
)y Selezionare il separatore corretto. In genere R
gia impostato correttamente. E ]
[ Mithilfe von Sonderzeichen teilen
) Aprire le Opzioni avanzate. Sonderzsichen einfogen
y Inserire il numero di colonne in cui suddividere [
(3).
) OK.
Cosa significa «trasformare»?
La colonna Data viene trasformata. In altre parole viene riformattata. La colonna con la data intera dopo
questa operazione non esiste piu!
3.2 Compito: dividere colonne
y  Inuna cartella di lavoro vuota, creare una query sul file Migrazione.csv.
Dividere la data in tre colonne
) 11123 Tag -1 123 Monat '~ 1123 Janr [
separate.
? F 5 2021
) Cambiare le intestazioni delle i ? 3 2021
i F 5 2021
colonne.
3 F 5 2021

2.9.21 / Versione Power Query senza macro
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Obiettivo
Si desidera generare una colonna aggiuntiva da una parte di una colonna.
Esempio

Da una data, si desidera visualizzare solo I’anno in una colonna separata.

Colonna 1: data con data intera
Colonna 2: data con anno
Procedura

Selezionare la colonna Data.

Nella scheda Aggiungi colonna selezionare il comando Estrai.
Selezionare Testo dopo il delimitatore.

Come delimitatore immettere un punto.

Selezionare Opzioni avanzate.

Immettere un 1 (Numero di delimitatori da ignorare).

OK.

Una variante interessante per estrarre colonne & il comando «Aggiungi colonna da esempi».

Da una data vogliamo filtrare solo il giorno in una nuova colonna.
Procedura

Selezionare la colonna Data.

Selezionare la scheda Aggiungi colonna.

Nel gruppo Generale & disponibile il comando Colonna da esempi.

Selezionare Dalla selezione.

[ Spalte aus Beispielen hinzufiigen
Geben Sie die Beispielwerte zum Erstellen einer neuen Spalte ein (STRG+EINGABE zum Ubermehmen).

- 1% D =] patum | 123 Wochentag A% Tatigkeit 123 Dauer.1 123 Dauer.2 12 Tarif
1 2 02.05.2021 1 Support
3 02.05.2021 1 Schulung

4 02.05.2021 1 Technik
5

2
B
2 02.05.2021 1 Technik

woa W
G

Appare una finestra con una nuova colonna. Immettere 02 in essa. Motivo: la prima data inizia
con 02 (02.05.2021).

[ T Tienmichen - Fare clic su OK — La colonna é stata creata.

2.9.21 / Versione Power Query senza macro J
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3.5 Compito: trasformare/estrarre colonne

Creare una query in una cartella di lavoro vuota dal file ElencoOrdini.txt.
Compito: trasformare una colonna
y Un codice cliente si presenta cosi: K-29167.

y  Trasformare il codice cliente in modo che nella colonna sia incluso solo il numero 29167. |
caratteri K- non sono piu necessari.

Procedura
y  Creare una query in una cartella di lavoro vuota dal file ElencoOrdini.txt.

y  Selezionare la colonna Codice cliente.

) Scheda Trasforma. | AB. Kundennummer.1 |~ 1123 Kundennummer.2 (-] Be

y  Dividi colonna. K 29167
» In base al delimitatore. K 12453
K 29174
)y OK.
K 29151
K 11394

3.6 Compito: estrarre «Taglia indumento»

Il codice referenza comprende la taglia (S, L, XL...) degli indumenti.

Abbiamo bisogno della taglia in una nuova colonna.

Procedura
)y Selezionare la colonna Codice referenza.
y Fare clic con il tasto destro del mouse sull’intestazione di colonna.
y  Fare clic su Aggiungi colonna da esempi.

y  Inserire una S nella colonna 1 (nel primo codice referenza é presente come taglia una S).

) OK.
| APC ReferenzNr IE‘ 123 Anzahl IE‘ 123 Verkauf E‘ A.Bc Text zwischen Trennzeichen IE‘
'| RN-123-5-0020 3 381 S
'| RN-123-5-0021 4 396 5
‘| RN-123-1-0022 5 413 L
'| RN-123-XL-0023 4 240 XL
'| RN-123-X¥L-0024 4 50| XXL
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3.7 Scheda Trasforma / Raggruppa

E possibile raggruppare i dati in qualsiasi momento. Esempio: numero di righe con taglie corrispondenti.

7. |£55 Columng '~ 1123 Anzani [~
1|s 4918
2 |1 4916
3 n 40771
4 XL 4895
5 |M 4898

Procedura
y  Fare clic sulla colonna da raggruppare.
» Nella scheda Home fare clic sul comando Raggruppa per.

) OK.

3.8 Trasforma / Usa la prima riga come intestazione

Abfragen [1 < | i3 H = Table.TransformColunnTypes (#"Tiefer gestufte Header”,{{"Columnl”, type any}, {"Column2”, type eny}, {"Column3", type text}, {"Columnd”, type any},
[2 ListeBestellungen
a5 a5 a5
[~] % columns [~]/455 Columna [~]/455 columns [~]/4B columne [~]/455 column?
= =
Kundennummer.1 Kundennummer.2 Bestelldatum Referenzhr Anzahl
229 K 29167 01.01.2017 RN-123-5-0020
246 K 12483 01012017 RN-123-5-0021

Quando si crea una query, puo succedere che l'intestazione non venga riconosciuta come tale.

Procedura di correzione
)y Passare alla scheda Trasforma.

» Nel gruppo Tabella selezionare il comando Usa la prima riga come intestazione.

Abfragen [1 < i H = Table.TransformColumnTypes(#"Heher gestufte Hesderl”,{{"BestellungsID", Int64.Type}, {"Produktellummer”, Int64.Type}, {"Kundennummer.1", type text}, {"Kunc
[ ListeBestellungen

- 1% BestellungsiD [~]% [~][B 1 -] 2 E [ ~]| a8 Referenznir [~]123 Anzati =]

1 100020 229 K 29167 01.01.2017 RN-123-5-0020 3

2 100021 245K 12483 01.01.2017 RN-123-5-0021 4

3 100022 232 K 29174 01.01.2017 RN-123-1-0022 5
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Microsoft Excel fornisce diversi controlli per i fogli di dialogo, utili per

selezionare elementi da una lista. Esempi di controlli sono le caselle di Cool i
riepilogo, le caselle combinate, i pulsanti di selezione e le barre di scorrimento. Emmz‘zn =
- Ell

Attivare la scheda «Sviluppo»

Formularsteuerelemente ™'

Attivare | lezione trami ntrolli / Inserisci Sa =
ttivare la selezione tramite Controlli / Inserisc OEFEE @
mfmﬂ%

Bezeichnung 19

HY T,
Gruppenfeld 3
) Optionsfeld 4
) Optionsfeld 4
() Optionsfeld 4

Schaltfliche 7

M Hobbys — ]

|:| Lesen
Musike

sport

|:| Reisen

|:| Sprachen

~ Zahlungsart

I BAR

) TWINT

o Kreditkarte
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Il campo etichetta identifica lo scopo di una cella o di una casella di
testo oppure visualizza testo descrittivo (ad es. titoli, didascalie o
immagini) o brevi istruzioni.

Una casella di gruppo raggruppa controlli correlati in un’unita visiva
con una cornice e un’etichetta facoltativa.

Solo in questo modo, ad esempio, & possibile separare la selezione
multipla dei pulsanti di opzione di diversi gruppi nel loro controllo.

Con un pulsante ¢ possibile eseguire una macro.

Con una casella di controllo & possibile selezionare o deselezionare
valori.

E possibile selezionare piu di una casella di controllo in un foglio di
lavoro o in una casella di gruppo.

Una casella di controllo puo avere uno dei due stati:
selezionato

deselezionato

Un pulsante di opzione consente un’unica scelta da un insieme
limitato di opzioni che si escludono a vicenda. | pulsanti di opzione
sono di solito riuniti in una casella di gruppo.
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Monat 1
Monat 2
Monat 3

Monat &
Monat &
Monat 7

(]

X5

]

XL
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Una casella di riepilogo mostra un elenco con almeno un elemento
di testo in cui l'utente puo effettuare una selezione. Utilizzare le
caselle diriepilogo per visualizzare un gran numero di scelte che
variano nel numero o nel contenuto. Esistono tre tipi di caselle di
riepilogo:

Una casella di riepilogo a selezione singola consente una sola
scelta. E anche possibile definire un collegamento cella.

Una casella di riepilogo a selezione multipla consente una sola
scelta o scelte contigue (adiacenti).

Una casella di riepilogo a selezione estesa consente una sola
scelta, scelte contigue e scelte non contigue (non adiacenti).

Con una casella combinata si pud creare una casella di riepilogo a
discesa. Una casella combinata & piu compatta di una casella di
riepilogo, ma richiede all’'utente di fare clic sulla freccia rivolta verso
il basso per visualizzare |’elenco di voci.

Utilizzare una casella combinata per consentire a un utente di
digitare una voce o di selezionarne una dall’elenco.

Con una barra di scorrimento ¢ possibile scorrere un intervallo di
valori. E inoltre possibile spostarsi in una pagina (intervallo
predefinito) di valori facendo clic sull’area tra la casella di
scorrimento e una delle frecce di scorrimento. In genere un utente
puod anche digitare un valore di testo direttamente in una cella o
casella di testo associata.

Aumenta o diminuisce un valore (in numeri interi da 0 a 30 000), ad
esempio numeri consecutivi, date o orari.

Per incrementare il valore, fare clic sulla freccia rivolta verso I’alto,
mentre per diminuirlo fare clic sulla freccia rivolta verso il basso.
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4.2 Menu di scelta rapida — Formattazione del controllo

Tramite il menu di scelta rapida & possibile definire le proprieta del controllo

Ogni controllo ha le sue impostazioni.

Il pulsante di opzione, ad esempio, prevede un collegamento cella. A seconda dell’opzione
selezionata, I'indice (posizione della voce) viene scritto nella cella E9. Con questo valore (indice o

posizione) si pud continuare a lavorare.

Sprache
O Deutsch

O O O
@ Englisch
2 O O O

Farben und Linien Grake Schutz Eigenschaften

Alternativtext Steuerung

Wert
(D) Micht aktiviert
(®) Aktiviert
Gemischt

1

Zellverkndpfung: | SESY

[ 3p-Schattierung

Se c’@ un 2 nella casella, allora...
Se c’@ un 1 nella casella, allora

=Se(E9=1; ...; ...)

4.3 Compito con controllo modulo e funzione indice

Aprire il file Esempiolndirizzi.xIsx.

Collegamento cella

Mostra la posizione della voce selezionata. Un collegamento cella pud anche

essere confrontato con la funzione Excel CONFRONTA. Sia la funzione
CONFRONTA che il collegamento cella indicano la posizione di un valore

selezionato.

Funzione INDICE

Obiettivo

Vogliamo inserire una casella combinata.

Cosa contiene una posizione

La casella combinata dovrebbe mostrare il cognome e il nome (colonna Campo immissione). Come

collegamento cella e richiesta la cella 02.

La cella K9 deve mostrare la via del nome selezionato.

La cella K10 deve mostrare il NPA del nome selezionato.

La cella K11 deve mostrare la localita del nome selezionato.
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Procedura

Inserire e configurare la casella combinata

Selezionare Sviluppo.

Sotto Controlli/Inserisci, selezionare Casella combinata.

Inserire la casella combinata nella cella J4.

Fare clic con il tasto destro del mouse sulla casella combinata.

Formattare il controllo.

Alternativtext

GroBe

Schutz  Eigenschaften

Eingabebereich: | 3G52:5G5184

Zellverknopfung: | 5082

Dropdownzeilen: |8

Selezionare I'intervallo di input (§GS2:5G5184).

Selezionare 02 come collegamento cella.

OK.

=

Einfiigen

o

Formu

larsteuerelemente?®

IOEHEEs @
dzbese

Ora, a seconda del nome su cui si clicca, la posizione di questo viene visualizzata nella cella 02.

Parte 2: in base alla selezione nella casella combinata definire via, NPA e localita

La funzione INDICE consente di visualizzare il contenuto di una determinata posizione. Inserire la funzione

INDICE

nelle colonne J9 —J11.

Spiegazione: cerca nella tabella degli indirizzi, nella posizione indicata nella cella 02, il
contenuto della colonna 4 (la quarta colonna & quella con i nomi delle vie)

Spiegazione: cerca nella tabella degli indirizzi, nella posizione indicata nella cella 02, il
contenuto della colonna 5 (la quinta colonna & quella con i numeri postali di

Per via =INDICE (tabella indirizzi;02;4)
Per NPA =INDICE (tabella indirizzi;02;5)
avviamento)

Per localita =INDICE(tabella indirizzi;02;6)

Spiegazione: cerca nella tabella degli indirizzi, nella posizione indicata nella cella 02, il
contenuto della colonna 6 (la sesta colonna & quella con i nomi delle localita)
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A

Aggiungi colonna da esempi - 16

Estrarre colonne - 16

B

Barra della formula - 4, 10
Barra di scorrimento - 20

F

File CSV -7

File di testo - 9

Filtrare - 4

Formattare un controllo - 21
Funzione INDICE - 22

Processo ETL - 2

Proprieta del controllo - 21

Pulsante - 19

Pulsante di opzione - 19, 21

Q

Query su file CSV - 7

C

Calcoli in colonne - 10
Campo etichetta - 19
Cancellare colonna - 10
Cancellare colonne - 6
Casella combinata - 22
Casella di controllo - 19
Casella di gruppo - 19
Casella di riepilogo - 20
Collegamento cella - 20, 21, 22
Colonna personalizzata - 12
Combinare le query - 5
CONFRONTA - 21

Consigli di lettura - 2
Contare le righe - 7
Controlli - 19

Controlli modulo - 19
Controllo - 21

Controllo modulo - 21
Creare una query - 3

Importare file CSV - 7

Linguaggio di programmazione M - 2

R

Raggruppa - 18
Recupera dati - 3
Rinominare colonna - 11
Rinominare le query - 4

M

M - Linguaggio di programmazione -

2
Macro - 19
Modificare query - 6

S

Scheda Sviluppo - 19
Selezione multipla - 20
Selezione singola - 20

(0]

Ordinare - 4

T

Trasformare - 15

D

Dividere colonne - 15

E

estrarre - 16
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Passaggi applicati - 6, 13
Posizione - 21

Power Query - 2

PowerQuery - 2

Prefisso - 8

Prima riga come intestazione - 18

23

U

Unire le query - 8
Unire tabelle - 7

v

Visualizzazione ore - 12
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